«УТВЕРЖДАЮ»


Начальник Управления культуры
администрации округа Муром
 ______________ В.В. Козлов
П Л А Н      Р А Б О Т Ы 
Управления культуры администрации округа Муром


на 2017 год.

	№
	Т Е М Ы.
	Дата

	
	Нормативно-правовая деятельность
	

	1. 
	1. Подготовка информационных, аналитических документов по вопросам, включенных в планы работ постоянной комиссии социальной политике Совета народных депутатов городского округа на 2017 г. 
2. Подготовка и сопровождение нормативно-правовой документации администрации округа Муром
	по

запросу



	2. 
	Юридическое сопровождение деятельности сети подведомственных учреждений.

Контроль соблюдения трудового законодательства и иных нормативных право-вых актов, содержащих нормы трудового права в текущей деятельности подве-домственных учреждений.

Осуществление ведомственного контроль за внедрением профстандартов и  систем нормирования труда в подведомственных учреждениях.

Плановые и внеплановые проверки деятельности учреждений.
	ежедневно



	3. 
	Правовая экспертиза проектов нормативных документов (локальных актов) подведомственных учреждений на соответствие действующему законодательству. 
Оказание методической помощи учреждениям в вопросах организации их текущей деятельности. 
	по
запросу

	
	Проектно-программная деятельность
	

	4. 
	Подготовка отчетов о реализации муниципальной программы сохранения и развития культуры округа Муром на 2017-2019 годы 
	ежеквартально

	5. 
	Сопровождение выполнения и отчетность о ходе реализации областных и муниципальных межотраслевых и межведомственных программ (разделов по отрасли «Культура»):

- Государственная программа «Обеспечение безопасности населения и территорий во Владимирской области»

- Комплексный план противодействия идеологии терроризма в округе Муром»

- «Комплексные меры по профилактике правонарушений  в округе Муром»  

- «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту в округе Муром»

- «Комплекс мер по повышению правовой культуры населения округа Муром»

- «Комплекс мер по профилактике ксенофобии и экстремизма на территории округа Муром»

- Концепция демографической политики в округе Муром

- Стратегия государственной национальной политики Российской Федерации в округе Муром

- Концепция государственной семейной политики в Российской федерации

- План работы по профилактике безнадзорности, беспризорности  и правонарушений среди несовершеннолетних на территории округа Муром за 2016 год

- «Комплексные меры по  патриотическому воспитанию граждан  округа Муром»

- Концепция общенациональной системы выявления и развития молодых талантов во Владимирской области 
- Стратегия действий в интересах детей Владимирской области
- «Обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к информации и объектам социальной инфраструктуры»
	до
20 числа текущего
месяца

	
	Мониторинг отрасли 
	

	6. 
	Организация мониторинга и анализ достигнутых результатов основных показателей эффективности и (или) результативности деятельности подведомственных учреждений образования, культуры на основании федеральных, региональных и муниципальных показателей. Прием отчетности и анализ исполнения за 2017 год: 
- мероприятий «дорожной карты»;

- муниципального задания;
- мониторинга независимой оценки качества деятельности муниципальных учреждений, подведомственных Управлению культуры
	ежеквартально
по запросу

	7. 
	Мониторинг размещения информации муниципальными учреждениями на официальном федеральном сайте государственных и муниципальных учреждений
	ежемесячно

	8. 
	Подготовка планово-отчетной документации по деятельности Управления  культуры
	до 20 числа следующего месяца

	9. 
	Подготовка и проведение заседания Общественного совета по независимой оценки качества деятельности муниципальных учреждений культуры
	февраль

декабрь

	10. 
	Подготовка и проведение комиссии по оценке эффективности деятельности муниципальных учреждений культуры. Подготовка  заключения по результатам проведения комиссии, информации по проблемным вопросам, выявленным в ходе проведения комиссии и  предложениям Управления культуры для их решения
	ежеквартально до 15 числа за отчетным месяцем

	11. 
	Подготовка и сдача статистических отчетов по формам гос. статистики 
	к 17
января

	
	Финансово-экономическая деятельность
	

	12. 
	Организация контроля за эффективным использованием субсидий на выполнение муниципального задания и содержание имущества, субсидий на иные цели и внебюджетных поступлений:

1. Приём от подведомственных учреждений, проверка, корректировка и составление сводной бухгалтерской и статистической отчётности

2. Проверка, утверждение плана финансово хозяйственной деятельности учреждений ведомства

3. Сбор актов выверки о фактическом потреблении энергоресурсов, составление отчета. Корректировка и уточнение лимитов по тепло-энерго-ресурсам

4. Подготовка финансово – бухгалтерской отчетности по итогам 9 месяцев, года
5. Инвентаризация финансовых и нефинансовых активов муниципальных учреждений отрасли культуры (по отдельному графику)
	по итогам квартала 
по
 приказу
ноябрь

	13. 
	Организация контроля за доходами и расходами от оказания дополнительных платных услуг подведомственных учреждений

Экспертиза документации на установление тарифов на платные услуги, подготовка заключений
	по итогам квартала

	14. 
	Организация мероприятий, направленных на совершенствование системы оплаты труда работников отрасли «Культура»
	по итогам квартала

	15. 
	Составление  расчетов финансового обеспечения муниципального задания и объемов по видам муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями культуры
	по итогам квартала

	16. 
	Составление и ведение реестра расходных обязательств в разрезе подведомственных учреждений, видов и кодов бюджетной классификации
	по итогам квартала

	
	Общие вопросы
	

	17. 
	Проведение аппаратных совещаний с руководителями структурных подразделений Управления культуры
	каждый вторник

	18. 
	Проведение личного приема граждан руководителем Управления культуры:

1. Организация регистрации и проведение приема граждан
2. Принятие решений и определение исполнителей по обращениям граждан
3. Осуществление контроля за сроками исполнения принятых решений
	каждый четверг

	19. 
	Организация документооборота Управления культуры:

1. Прием, обработка документов, подготовка почты руководителю Управления культуры
2. Осуществление контроля за сроками исполнения организационно-распорядительных документов Совета народных депутатов, администрации округа Муром,  документов, поступивших в Управление культуры

3. Ведение архива. Организация подготовки и сдачи в городской архив документов Управления культуры  в соответствии с установленными правилами
	ежедневно

	20. 
	Развитие кадрового потенциала отрасли:

1. Подготовка и проведение аттестации руководителей учреждений культуры и искусства

2. Проведение обучающих семинаров для работников ведомства

3. Проверка, корректировка и согласование тарификационных списков преподавателей МОУ ДОД на 2017-2018 учебный год.
4. Проверка, корректировка и утверждение задания на выполнение муниципальных услуг подведомственным учреждениям на 2017 год.
5. Корректировка и уточнение муниципальной программы сохранения и развития культуры округа Муром 

6. Подготовка документов для Коллегии Департамента культуры администрации Владимирской области на подтверждение званий «Народный» и «Образцовый» творческим коллективам округа
7. Комплексная проверка муниципальных учреждений сферы культуры
	по

запросу

май

август

сентябрь

октябрь

1-2 квартал

	21. 
	Организация и проведение конкурса на лучшего специалиста года в сфере культуры по номинациям:  «Директор года», «Лучшая режиссерская работа»
	март

	22. 
	PR и продвижение. Информация и информатизация:

1. Подготовка еженедельной информации о событиях культурной жизни; ежемесячных афиш культурных событий, событийных пресс-релизов,  планов имиджевых мероприятий

2. Сопровождение раздела «Культура» на интернет-портале администрации округа Муром
	еженедельно

	23. 
	Взаимодействие по вопросам партнерского сотрудничества с творческими общественными организациями.
	в течение года

	24. 
	Организация городских торжественных и праздничных мероприятий (в рамках полномочий), межведомственное взаимодействие по проведению мероприятий. Подготовка распорядительных документов, составление технических заданий, подготовка отчетности:
	

	
	Новогодняя ночь у главной елки
	январь

	
	Новогодние мероприятия у главной елки
	январь

	
	Фестиваль-конкурс народного танца им. В.П. Иванова «Душой исполненный полет»
	февраль

	
	Акция «Служу Отечеству»
	февраль

	
	Областной  конкурс юных исполнителей на народных инструментах 
им. Касьяновых 
	февраль

	
	Народное гуляние «Масленица»
	февраль

	
	Программа,  посвященная 8 Марта.
	март

	
	Мероприятия, посвященные всероссийскому Дню работников культуры
	25 марта

	
	Развитие библиотечного дела: Неделя Детской книги
	22-28 
марта

	
	Концерт хоровой и вокальной музыки 
	апрель

	
	Городской конкурс юных вокалистов
	апрель

	
	Отчетный концерт детской музыкальной школы  №3 им. Н.Г. Лаврентьева
	апрель

	
	Всероссийская акция «Библионочь»
	апрель

	
	Митинг, посвященный Дню памяти Чернобыльской трагедии « Помнить ради будущего»
	апрель

	
	Мероприятия, посвященные Великой Победе.
	май

	
	Международная акция «Ночь музеев»
	17 мая

	
	XXV Открытый городской конкурс юных пианистов им. Н.Г. Лаврентьева
	май

	
	Мероприятия, посвященные Дню России
	июнь

	
	Международный День защиты детей.
	июнь

	
	Поэтический марафон «Мой Пушкин»
	июнь

	
	Всероссийский День семьи, любви и верности. 
	июль

	
	День города. Фестиваль народной музыки и ремесел «На Муромской дорожке»
	август

	
	День пожилого человека
	октябрь

	
	День музыки - творческие концерты в музыкальных школах округа
	октябрь

	
	День учителя – праздничные программы в школах дополнительного образования
	октябрь

	
	Открытый городской фестиваль хоров ветеранов Великой Отечественной войны и труда «С песней по жизни»
	октябрь

	
	Митинг, посвященный Дню памяти жертв политических репрессий
	октябрь

	
	День Матери – творческая программа «Мама милая моя» 
	ноябрь

	
	День инвалида – творческие концерты в учреждениях культуры округа
	ноябрь

	
	Новогодняя ярмарка народных ремесел
	декабрь


Попкова Н.Л.
(49234) 3-31-66
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